
Unser Team braucht Sie!

Wir bieten Ihnen     
n	Eine 38,5 Stunden-Woche und  
	 30 Tage Urlaub

n	Flexibles Arbeitszeitmodell

n	Attraktives Gehalt

n	Persönliche Weiterbildungsmöglich- 
	 keiten und regelmäßige Trainings 

n	Fit mit Gesundheitsmanagement und 	
	 Betriebssportangeboten

n	Betriebliche Sozialleistungen 	

n	Flache Hierarchien und kurze  
	 Entscheidungswege 

n	JobRad (E-Bike Leasing)

n	Mitarbeiter-Events

Ihr Fachgebiet
n	Ermittlung des Recruitingbedarfs 
	 und Einleitung entsprechender 
	 Maßnahmen 

n	Erstellung von Stellenausschreibun- 
	 gen, zielgruppenspezifische 
	 Stellenschaltung und 
	 Stellenverwaltung 

n	Mitwirkung und Weiterentwicklung 
	 des bestehenden Recruiting 
	 Prozesses

n	Bewerberkommunikation und 
	 Durchführung von 
	 Vorstellungsgesprächen 

n	Enge Zusammenarbeit mit unserer 	
	 Marketingabteilung zum Thema 
	 Employer Branding

n	Unterstützung im Alltagsgeschäft 		
	 (Onboarding, administrativen 
	 Tätigkeiten, Zeugniserstellung, etc.) 

n	Ansprechpartner für Mitarbeiter und 
	 Führungskräfte zu personalrelevanten 	
	 Fragen  

n	Erstellung von Statistiken und 
	 Auswertungen 

n	Personalbezogene Projektarbeit

Ihr Profil
n	Abgeschlossene kaufmännische

	 Ausbildung 

n	 Erste Erfahrungen im Bereich Recruiting 	
	 und Personalwesen 

n	 Sicherer Umgang mit MS-Office (Word, 	
	 Excel, etc.) 

n	 Hands-On-Mentalität sowie souveränes 	
	 Auftreten 

n	 Hohe Sorgfalt und Zuverlässigkeit sowie 	
	 Vertrauenswürdigkeit und Dienstleis-	
	 tungsorientierung 

n	 Teamgeist, Eigeninitiative und 
	 überdurchschnittliches Engagement

Seit über 50 Jahren versorgt die AMEFA GmbH als Großhändler den medizinischen Bereich und wächst stetig weiter.  
In den letzten 6 Jahren hat sich unsere Mitarbeiterzahl verdoppelt, so dass wir aktuell über 160 Mitarbeiter beschäftigen.  
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Termin eine/n 

Personalsachbearbeiter*in 
Standorte Limburg a. d. Lahn oder Friedrichsthal (Saarbrücken)

Haben Sie Lust auf neue Herausforderungen?  
Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres Gehaltswunsches senden Sie bitte als PDF-Datei an: 
bewerbung@amefa-med.com 

Weitere Informationen und unseren Unternehmensfilm finden Sie unter: www.amefa-med.com  			    

Folgen Sie uns auf   

AMEFA GmbH
In den Fritzenstücker 9 – 11
65549 Limburg

Telefon	 06431 / 7302 - 146
E-Mail	 bewerbung@amefa-med.com
Internet	 www.amefa-med.com
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