
Unser Team braucht Sie!

Wir bieten Ihnen     
n	Eine 38,5 Stunden-Woche und  
	 30 Tage Urlaub

n	Flexibles Arbeitszeitmodell

n	Attraktives Gehalt

n	Persönliche Weiterbildungsmöglich- 
	 keiten und regelmäßige Trainings 

n	Fit mit Gesundheitsmanagement und 	
	 Betriebssportangeboten

n	Betriebliche Sozialleistungen 	

n	Flache Hierarchien und kurze  
	 Entscheidungswege 

n	JobRad (E-Bike Leasing)

n	Mitarbeiter-Events

Ihr Fachgebiet
n	Erstellung der monatlichen Gehalts- 
	 abrechnung inkl. Vor- und Nachbereitung

n	Erstellung von Bescheinigungen und 	
	 Meldewesen (DEÜV, ELStAM, etc.)

n	Administrative Tätigkeiten z.B. Erstellen 	
	 von Arbeitsverträgen und Zeugnissen, 	
	 Pflege der Personalakten

n	Ansprechpartner für Zeitwirtschaft  
	 (und Reisekosten)

n	Betreuung und Unterstützung von  
	 Vorgesetzten und Mitarbeitern

n	Bewerbermanagement und Unter- 
	 stützung beim Recruiting

n	Erstellung von Statistiken und  
	 Auswertungen

n	Konstruktive Zusammenarbeit mit  
	 dem Betriebsrat

n	Personalbezogene Projektarbeit

Ihr Profil
n	Abgeschlossene kaufmännische 	  
	 Ausbildung

n	Berufserfahrung im Personalbereich  
	 und Entgeltabrechnung

n	Erfahrung mit den Programmen Sage  
	 HR und Sage Time wünschenswert

n	Sicherer Umgang mit MS-Office  
	 (Word, Excel, etc.)

n	Gute Kenntnisse im Arbeits-, Steuer-, 	
	 Sozialversicherungs- und Betriebsver- 
	 fassungsrecht

n	Hohe Sorgfalt und Zuverlässigkeit sowie	
	 Vertrauenswürdigkeit und Dienstleis-	
	 tungsorientierung

n	Teamgeist, Eigeninitiative und über-	
	 durchschnittliches Engagement

Seit über 50 Jahren versorgt die AMEFA GmbH als Großhändler den medizinischen Bereich und wächst stetig weiter.  
In den letzten 6 Jahren hat sich unsere Mitarbeiterzahl verdoppelt, so dass wir aktuell über 160 Mitarbeiter beschäftigen.  
Da wir immer weiterwachsen, benötigen wir Verstärkung und suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Haben Sie Lust auf neue Herausforderungen als Personalsachbearbeiter (m/w/d)? 

Dann sind Sie bei der AMEFA GmbH genau richtig! Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres Gehaltswunsches und  
Ihres frühesten Eintrittstermins senden Sie bitte per Mail als PDF an unsere Personalabteilung: bewerbung@amefa-med.com 
oder per Post.

Weitere Informationen und unseren Unternehmensfilm finden Sie unter: www.amefa-med.com  			 

Folgen Sie uns auf   

AMEFA GmbH
In den Fritzenstücker 9 – 11
65549 Limburg

Telefon	 06431 / 7302 - 146
E-Mail	 bewerbung@amefa-med.com
Internet	 www.amefa-med.com
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